BUBE — Betriebliche Umweltdatenberichterstattung

Bund-/Lander Kooperation VKoopUIS
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(Stand 28.02.2010)

Schnelleinstieg fur Betreiber

Internetadresse: https://www.bube.bund.de
Achtung: Dokument ,Sicherer Zugang’ beachten!

1. Zugang zu BUBE-Online fur Erstanmelder

BUBE-Online

Betriebliche Umweltdatenberichterstattung

Anmeldung
Kennung's
Passwort":

Login Elstanmeldunﬁl Passwort vergessen / andemn I
v

LINK: Erste Sc
LINK: Tipps zum Anmelden

Erstanmeldung
dricken

BUBE - ONLINE - Impressum

2. Eingabe der Kennung (von der Behérde Uibergeben) und Email-Adresse des Betreibers

BUBE-Online

Betriebliche Umweltdatenberichterstattung

Erst Id infii
rstanmeldung Kennung einfligen

Kennung*: |SH_20 0074

Email*: Imeine.email@adlesse.de ‘ Email.Adresse einfﬂgen

Erztanmeldung | Abbrechen I
Mach Eingate lhrer, vom Benutzeradministrator erha sovvie der
Eingsbe lhrer Emailadresse an Erstanmeldung klicken

betétigen Sie bitte den Button Erstanmeldung.

Sie erhatten eine Emall mit einem Initialkennwort (Einmalpasswort). kit hrer
Kennung und diesem Binmalpasswwart kinnen Sie sich auf der Loginseite
anmelden. Um Zugriff zu lhren Fachdsten zu erhalten, werden Sie nach der

Anmeldung aufgefardert,
Ihr personliches Kennwort festzulegen.




Auf die korrekte Eingabe der Email-Adresse ist unbedingt zu achten!
An die eingetragene Email-Adresse wird automatisch ein Einmalpasswort tibermittelt. Wenn Sie binnen 48
Stunden nach Anforderung noch keine Email mit dem Einmalpasswort des BUBE Online Servers erhalten

haben, wenden Sie sich bitte an die fir Sie zustandige Landesbehérde, die Ihnen die Zugangsdaten
Ubermittelt hat.

Bei Kontaktaufnahme mit dieser Behorde (ausschlieRlich per Email) geben Sie bitte lhre
Benutzerkennung und eine Telefonnummer an, unter der Sie erreichbar sind.

Hinweis: Bitte geben Sie niemals Ihr persdnliches Passwort heraus. BUBE ist so programmiert, dass
niemand lhr Passwort kennen muss!

3. Anmeldung mit Ihrer Kennung und lhrem persodnlichen Passwort oder bei Erstanmeldung
mit dem erhaltenen Einmalpasswort bei BUBE-Online anmelden

BUBE-Online

Betriebliche Umweltdatenberichterstattung

Anmeldung

— Kennung einfligen
Kennung*: |5SM_20 0014
Passwort*: |.............. h‘_\ ubermitteltes

Login I Ergtanmeldung I FPagzzwort vergessen I Elnmalpasswon

einfligen
W g
e

auf Login klicken

Um Schreibfehler zu vermeiden, wird die Eingabe des Einmalpasswortes durch Kopieren aus der
automatisch tbermittelten Email und Einfugen in das Passwort-Feld empfohlen.



4. Neues (persdnliches) Passwort vergeben und bestatigen bei Erstanmeldung

Nach erfolgreicher Erstanmeldung erscheint die Formularmaske zur Eingabe des persdnlichen Passwortes

neues Passwort eintragen

BENUTZERDATEN - VERGABE DES PERSONLICHEN PASSWORTES Masken-Nr. 1002 -D

Kennung: / /
F i
neues Passwort*: |......... /
neues Passwort bestatigen*: I.........
Passwortbestimmungen: | Mindestlange: 8 Zeichen
Maximalldnge: 20 Zeichen

Daz Pesswort muss mind. 2 Ziffern oder Sonderzeichen enthaten.
Gotige Zeichen fir das Kenmwwort [A-Z, a-z, 0-9, _-# 0 0@ 5]

* Pflichifelder Passwort bestatigen I Abbrechen

auf Passwort bestétigen klicken

Mit Ihrer Kennung und dem vergebenen persénlichen Passwort kdnnen Sie sich ab sofort immer bei BUBE-
Online anmelden.

Nach dem erstmaligen Zugang wird in der Regel die Listenseite Betreiber / Arbeitsstatten der Stammdaten
des aktuellen Berichtsjahres angezeigt.

5. Berichtsmodul auswéahlen (anklicken)

PUER Betriebliche Umweltdatenberichterstattung

\ S T S
Home | Download | Drucken | Logout Stammdaten | PRTR | 11.BV | 13.BY | Funktionen | Suche | Bedienhilfe | Fachhilfe | Kontakt

In der Menlileiste ist das Berichtsmodul (PRTR oder 11. BV oder 13. BV) auszuwéhlen, mit dem Sie einen
Bericht erstellen und abgeben wollen.

Wenn fir ein Berichtsjahr mehrere Berichte (z.B. nach 11. BImSchV und PRTR) zu erstellen sind, wird
empfohlen, mit der Emissionserklarung gemaR 11. BImSchV zu beginnen.

AnschlieRend kénnen mit dem Modul 11. BV erfassten Angaben zu relevanten Luftschadstoffen in den
PRTR-Bericht ibernommen werden.

Die nachfolgenden Bildschirmabbildungen beziehen sich auf die Erfassung der Daten zur 11.BImSchV 2008,
gelten aber sinngeman fiir alle anderen Berichtsmodule.

6. Betrieb auswahlen
Wird nach Auswabhl eines Berichtsmoduls auf der Listenseite (Masken-Nr. XXXX-L) angezeigt, dass keine

Daten vorhanden sind, missen zunachst Stammdaten aus dem Modul Stammdaten an das Fachmodul
Ubergeben werden (siehe Punkt 9). Ansonsten 6ffnet sich eine Liste mit einem oder mehreren Betrieben.



7. Betriebe suchen: In Suchmaske das jeweils aktuelle Berichtsjahr auswahlen und die

Schaltflache [Suche starten| anklicken

Falls die Liste der Betriebe eingegrenzt werden soll: Wahlen Sie in der Suchmaske das jeweils aktuelle

Berichtsjahr aus und betatigen Sie [Suche starten|.

Achtung!: Kann das entsprechende Berichtsjahr nicht ausgewahlt werden, weil das Auswahlfeld
Berichtsjahr leer ist, hat die zusténdige Behérde die Stammdaten im Fachmodul nicht
vorbelegt. In diesem Fall mussen die Stammdaten des Fachmoduls durch Datentibergabe
aus den Stammdaten des Stammdatenmoduls erzeugt werden (siehe Punkt 9).
=> Weiter mit Punkt 9 (s. unten).

Betriebliche Umweltdatenberichterstattung

Stammdaten | PRTR | 11.BV | 13.BV | Funktionen | Suche | Bedienhilfe | Fachhilfe | Kontakt

11. BIMSCHV - BETREIEER / WERK / BETRIEEB SUCHEN Masken-Nr. 4110 -§
Suche starten | Zurticksetzen | Abbrechen I

—
Arbeitstitten-Hr.: I | Erklarungsjahr 2008 - )
Zustandige Behorde: | | 100 - BR Dijsseldorf i M: STRG-Taste gedrickt haten und
20 - BR Diiszeldorf [nur zu Testzwecken) gewwinschte Eintrage markieren idemarkieren
111 - Stadt Diisseldof LI
Betrejber

lhr(e) Werk(e) / Betrieb(e) wirdiverden auf der Listenseite ,Berichtsmodul — Betreiber / Werk /Betrieb Liste*
angezeigt:

11. BIMSCHV - BETREIEER / WERK / BETRIEB LISTE Masken-Nr. 4111 -L
Wiahle Behorde ! | Werk/Betrieb - Hame Plz | Ori Strasse /Nr. Betriebs-/
Arbeitsstitten Geschaftsgeheimn.
- Nr.
—
I 20 /1234567 )Agrargenossenschaﬂ Testhetrizh 99441 | Dorfhausen Dorfstrazse 2 [Eir
Anzeige iz Tty TN atenstlzan Iy der Desktop || Alle markiersn | Keine matkiersn | Abbrechen
Priifen I E spoit

Offnen Sie durch Klick auf die fett unterlegte Behorde / Arbeitsstatten-Nr. die Formularmaske.
Dadurch wird lhre Arbeitsstatte zur Bearbeitung ausgewahlt und zur Bearbeitung angezeigt. Kénnen Sie die
angezeigten Daten nicht bearbeiten (kein Schreibrecht), dann ist der erforderliche Bearbeitungsstatus nicht
01 - In Bearbeitung durch Betreiber. =>dann weiter mit Punkt 8 sonst weiter mit Punkt 10.

8. Bearbeitungszustand auf 01 - In Bearbeitung durch Betreiber setzen (falls erforderlich)

Menuleiste -> Funktionen wahlen: es 6ffnet sich die Funktionsseite des Berichtsmoduls (Startseite —
Allgemeine Funktionen — Berichtsmodul).

In der Funktionsgruppe Abgabe und Bearbeitungsrechte wird der Bearbeitungszustand des Berichtes
angezeigt.

Abgabe und Bearbeitungsrechte

Urspriinglicher Bearbeitungszustand®*: | 00 | Unbearheitet
= _— e
Datensatzbezogene Workflowfunktion*: q& In Bearbeitung durch Betre@ =]
— ——
ODER Abgabe bzw. Riickgabe*: I <o Bitte wahler: s-seeeeeee ;I
® Pflichtfeldar Abbrechen |_Sﬂenk

Nur wenn der Bearbeitungszustand 00 | unbearbeitet angezeigt wird, ist dieser mit der
datensatzbezogenen Workflowfunktion auf 01 - In Bearbeitung durch Betreiber zu setzen (Auswahl aus

4



der Liste und anklicken).

9. Stammdaten in den Bereich Stammdaten des Berichtsmoduls Gibergeben

(ist nur durchzufihren, wenn unter Punkt 6 keine Datenvorhanden sind bzw. unter 7 das jeweils aktuelle
Berichtsjahr nicht ausgewahlt werden kann)
Menuleiste -> ,Stammdaten’ auswéhlen -> Die Listenseite ,Stammdaten — Betreiber/Arbeitsstétte Liste*
erscheint.(Falls eine Formularseite angezeigt wird, kann tber einen Klick auf Desktop — Arbeitsstétten die
Listenseite aufgerufen werden).

Die Arbeitsstétte mit Hakchen markieren und anschl. Button [Stammdateniibergabe] wahlen.

STAMMDATEN - BETREIBER / ARBEITSSTATTEN LISTE Masken-Nr. 2111 -L
Wiihle Arbeitsstatten-Hr. | Hame Plz | Ort Strasse
I 0000010434 | Musterbetrieh 65185 | Wieshaden, Stadt Musterstraie 1
anzeiasRijbiERonRliRalen=atzen In den Desktop | Alle markieren I K.eine markizsren I Abbrechen I
Stammdatentibergabe |

Danach ist das Zielmodul auszuwahlen:

STAMMDATENUBERGABE - UBERGABE EINER AUSWAHL STAMMDATEMN AN EIN FACHMODUL Masken-Nr. 2002 -§

Modul*:

PRTR

= Bilichtelder };E:mgﬁm Abbrechen | Starten I

Mit Starten werden die Stammdaten in das gewahlte Fachmodul Ubergeben. Anschl. kénnen Sie unter
Punkt 7fortfahren und Uber die Suche Ihr(e) Werk(e) / Betrieb(e) als Tabelle anzeigen.
10. Offnen der Formularmasken zur Erfassung der Berichtsdaten

Mendileiste - >Berichtsmodul auswahlen -> Listenseite ,Berichtsmodul — Betreiber / Werk /Betrieb Liste
erscheint

Klicken Sie in der Liste Betreiber / Werk / Betrieb auf die fett unterlegte Behdrde / Arbeitsstatten-Nr., um
die Formularmaske Fachmodul - Betreiber / Werk / Betrieb bearbeiten zu 6ffnen.

Mit dieser Auswahl werden die ausgewdahlten Daten in den Desktop gezogen.

(H=HinEchy 11.BIMSCHV - ANLAGEN BEARBEITEN Masken-Nr. 4132 -B
Berichtsjahr: 2008 Speichem I Speichem+Mey | Einfiigen I Kopieren | Ney I Zuricksstzen I
Abbrechen I
| Desktop zuriicksetzen (Reset) |
Behorde/Arbeitsstitten-Nr.: |2I]I123458'.' ‘WBrI(JBelr' M 3 ‘Agrar Testbetrieb |
0 BUBE-Deskiop
[ Betreiber
[=] Aarargenossenschaft Anlage-tir.": | [
[E] 2niagen
O 001- Schweinemastanizge Bezeichnung*: ISchwelnemastanlage
Guellen
L] Gehand. stofte Hr. 4 BimSchV: I 070161 - Halten/dutzucht v. »= 2000 Mastschweineplatzen ;I
[] Emis. “organge
[ i agertailaisbensinricht. Hr. IVU-Tatigkeit: | E.6.b - Intensivhaltung oder -aufzucht von Mastschieinen ;I
Desktop




Die weitere Auswahl der verschiedenen Datenformulare erfolgtim Desktop (linke Bildschirmseite) per Klick
auf das entsprechende Objekt (Anlagen, Quellen, Anlagenteile/Nebeneinr., Gehandh. Stoffe etc.). Zu dem
angewahlten Objekt erscheint dann die entsprechende Listenseite mit den vorhandenen Daten und
gleichzeitig werden im Desktop alle verfugbaren Datenséatze zu dem gewdhlten Objekt zur weiteren
Bearbeitung angezeigt.

11. Prufen der Berichtsdaten
Nach Abschluss der Erfassungsarbeiten mussen die Daten programmtechnisch gepriift werden. Dazu

wechselt man zunéchst in die Listenansicht des Berichtsmoduls durch Anklicken von Desktop -> Betreiber /
Betriebseinrichtungen:

(H=HinEchy 11.BIMSCHV - ANLAGEN BEARBEITEN Masken-Nr. 4132 -B
Berichtsjahpz2008 Speichem I Speichem+Mey | Einfiigen I Kopieren | Ney I Zuricksstzen I
Abbrechen I
| Desktop zurucksetzen (Reset) |
Behorde/Arbeitsstitten-Nr.: |2I]I123458'.' ‘WBrI(JBelr' M 3 ‘Agrar Testbetrieb |
[ Betrei b/
[=] Aarargenossenschaft Anlage-tir.": | [
[E] 2niagen
O 001- Schweinemastanizge Bezeichnung*: ISchwelnemastanlage
Guellen
L] Gehand. stofte Hr. 4 BimSchV: I 070161 - Halten/dutzucht v. »= 2000 Mastschweineplatzen ;I
[] Emis. “organge
[ i agertailaisbensinricht. Hr. IVU-Tatigkeit: | E.6.b - Intensivhaltung oder -aufzucht von Mastschieinen ;I
Desktop

In der Liste wird der Betrieb durch Hakchen markiert. Durch anschl. Klick auf die Schaltflache wird
die Priifung gestartet.

11. BIMSCHV - BETREIBER / WERK / BETRIEB LISTE Masken-Nr. 4111 -L
Wihle Behirde / | Werk/Betrieb - Hame Plz | Ort Strasse / Nr. Betriebs-/
Arbeitsstitten Geschaftsgeheimn.
- Hr.
(]7‘) 20 /1234567 | Agrargenossenschaft Testbetriek 93441 | Dorfhauszen Dorfstrazse 2 Mein
Anzeige 1 bis 1won 1 Datensdtzen Inden Desktop | Alle markisren | Keine markier;u—l-.e.bbrechen
Friifen | Ew=port

Verlauft die Prifung fehlerfrei — dazu Protokoll priifen - kann die Bearbeitung beendet und der Bericht an die
zustandige Behorde abgegeben werden.

12. Abgabe des Berichtes an Behérde
Menuleiste - >Funktionen starten: Startseite — Allgemeine Funktionen - Fachmodul wird angezeigt
Zur Abgabe des Berichts/der Erklarung ist unter der Uberschrift Abgabe und Bearbeitungsrechte in der

Auswabhlliste rechts neben ODER Abgabe bzw. Riickgabe der Eintrag Abgabe der Meldung auszuwéhlen
und die Funktion durch Klick auf zu aktivieren.

Abgabe und Bearbeitungsrechte

Urspriinglicher Bearbeitungszustand®: | M | In Bearbeitung durch Betreiber

Datensatzbezogene Workflowfunktion®: | - Bitte wahlen: - =
i —
ODER Abgabe bzw. Riickgabe": L.ﬂigabe der Emissionserkléu@ =

* Piliehtielder Abbrechen @I
e




Nach der Abgabe des Berichtes ist eine Bearbeitung durch den Betreiber nicht mehr mdéglich.
Die zustandige Behoérde kann bei Bedarf jeder Zeit das Bearbeitungsrecht an den Betreiber fir eine
nachtragliche Bearbeitung zurtickgeben.

Nach erfolgter Abgabe verlassen Sie das Programm mit Logout.

Weiterfihrende Informationen entnehmen Sie den in BUBE-Online hinterlegten Bedien- und Fachhilfen
(Menupunkte Bedienhilfe und Fachhilfe) oder den herunterladbaren Dokumenten (Mentpunkt Download)
sowie ggdf. landerspezifisch bereitgestellter Anleitungen.

Informationen zum Erstellen von PRTR-Berichten finden Sie auf der deutschen PRTR Seite
(http://www.prtr.bund.de) und Informationen zum Erstellen von Emissionserklarungen auf den jeweiligen
Internetseiten der Landesbehérden.

Viel Erfolg!

lhr BUBE Team



